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Connexion a votre espace EXTRANET

LA PERLE RH

Audit RH - Conseil - Formation - Gestion - Recrutement

Bonjour,

Pour que votre formation se déroule dans les meilleures conditions, un espace extranet personnalisé vous
est dédié.

L’ensemble des documents liés a votre formation y seront stockés et vous y aurez acces durant 12 mois.

Afin de vous aider dans la prise en main de cet espace, vous trouverez ci-dessous les informations
nécessaires a son utilisation.

En cas de difficultés pour votre connexion ou dans l'utilisation de celui-ci, nous sommes a votre
disposition de 9h30 a 18h, au 04.67.04.49.81
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Page de connexion :

Comment se connecter

Afin de vous connecter a votre espace personnalisé, veuillez cliquer sur le lien Microsoft Edge recu dans
le mail, vous indiquant également votre IDENTIFIANT et votre MOT DE PASSE :

https://inscriptionformation.com/login/#/EX/LAPERLERH

LA PERLE

M  Extranet

(Osoter N

Nom d'utilisateur obligatoire

7

LA PERLE R.:|c-J|rmat'ion

L'accés a la réussite passe par vous !

Connexion

Pour accéder a votre espace en ligne, veuillez indiquer dans les champs prévus a cet effet :
1) votre identifiant (votre mail)
2) votre mode passe fourni par mail.

Pour saisir le mot de passe, il suffit de cliquer avec votre souris sur les chiffres situé sous le champ « Mot de passe »
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Page personnelle de votre extranet :

Listes de toutes les rubriques

Sur cette page, vous retrouverez votre planning personnel et la formation programmeée sur celui-ci.

e —
Questionnaire

E
FORMATEUR

;%&{'},wn < Exranet 5 Webstore 5 Online Market

Digital Learning

Mon profil Liste des stages Documents Agenda Documents de ma GED
o mardi mercredi jeudi vendredi samedi dimanche
7 jours n i
6janv. 2026

< Jan v 202 v >
&
2 30 31 1 2 3 4 .

s @ 7 8 9 w0

12 13 14 15 16 17 18 -
19 20 21 22 23 24 25 9,,

26 27 28 29 30 3 1
2 3 4 5 6 7 8

Jours fériés frangais
Réservation
Session formation
Rendez vous
Post it A 4

Depuis cet espace personnalisé, vous pouvez accéder aux pages suivantes :

-« Questionnaires » : afin de répondre aux liés a votre session de formation

-« Mon profil » : pour consulter et remplir vos informations personnelles

-« Liste de mes stages » : pour récupérer les informations liées a vos sessions de formations

-« Réservations de mes stages » : vous retrouvez les diverses réservations liées a vos sessions de
formations (salles, ordinateurs, vidéoprojecteurs, ...)

-« Documents de mes stages » ET « Documents de ma GED » : 'ensemble des documents adressés par le
centre de formation ou par le formateur y sont stockés. Vous pouvez également y déposer les documents
demandés par le centre ou le formateur.

-« Agenda » : les différentes sessions de formation auxquelles vous participez y sont indiquées
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Page Mon profil :

Pour y accéder

En allant dans la rubrique « Mon profil », vous accéderez a vos informations personnelles.

- & Extanel X webstore X Oniine Market T+F pigitol Leaming 2] Questionnaire s
@ Liste das stages Documents Agenda
% mon profil @
&)
Formateur Adresse Etat civil
Civitte : - Adresse: Date de naissance : 1
Hom: Adrozze sutte : Hewdls nchrsomes:
Prénom e Nafionaiité :
Numn felephone pro : e Numéro de sécurit sociale :
9]
Numéro téléphonne poriable : Photo:

Numero Email pro :

|

Email zoom :

Vous retrouvez :
¢ Votre identité

e N°Tél
e  Email
e Adresse

e Votre état civil
e Votre photo (n’hésitez pas en ajouter une)

Toutes vos informations peuvent étre modifiées par vous-méme s’il y a un changement de votre part (n° tél,
email, adresse) ou si I'information est fausse.
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Page Liste des stages :

1. Poury accéder

En allant dans la rubrique « Liste des stages » vous accéderez a I'ensemble de vos formations animées.

& Exdranet X WebStore J¢ Oniine Market f*} pigital Leaming [Z) Questionnaire

Mon profil Liste des sfages Documents Agendg

Stage k Détails Apprenants Planaing Du Au Lieu Géo. Insert doc Liste doc

LA FACTURATION ELECTRONIQUE - Initiation - Présentiel INTRA - da... # 1 19/10/2023 19/10/2023 ° e

2. Ce que vousy trouverez
Vous retrouverez, listées, toutes vos formations précédentes ou futures dans notre centre de formation.

e« Stage » : nom de la formation animée

e« Détails » : en cliquant vous retrouverez le titre, la date de début et de fin, la durée, le nombre de
stagiaires inscrits, le nombre de jours et d’heure de la formation.

e« Apprenants » : le nom des apprenants

¢« Planning » : les sessions des matins et apres-midi, avec le nombre d’heures par sessions.

e Les dates de la formation

¢ Lelieu de la formation

¢ «Insert doc » : il possible d’ajouter des documents, vous pouvez choisir qui le voit

e« Liste doc » : Tous les documents de la formation dont vous avez I'accés (des stagiaires et de I'organisme
de formation)

Il est possible de télécharger la liste des formations dans un tableur il suffit de cliquer avec votre souris sur I'icone.
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Page Documents :

La liste de tous vos documents
Vous retrouverez la liste de tous vos documents concernant I’'ensemble de vos stages

& Bxdanet J Websiore S Online Market f°H Digital Leaming [ Questionnaire

Mon profil

Du
12/10/2023
127102023
12/10/2023
12/10/2023
12/10/2023
1211072023
12110/2023
121072023
127102023
121102023
12102023
1210/2023
12/10/2023
12/10/2023
1211012023
14110/2023
177102023

18/10/2023

Liste des stages w Agenda

ya

Type Document Teélécharger Stage
LA FACTURATION ELECTRONIQUE
LA FACTURATION ELECTRONIQUE
LA FACTURATION ELECTRONIQUE
LA FACTURATION ELECTRONIQUE

LAFACTURATION ELECTRONIQUE
LA FACTURATION ELECTRONIQUE
LA FACTURATION ELECTRONIQUE
LA FACTURATION ELECTRONIQUE
LA FACTURATION ELECTRONIQUE

LA FACTURATION ELECTRONIQUE
LA FACTURATION ELECTRONIQUE
LA FACTURATION ELECTRONIQUE
LA FACTURATION ELECTRONIQUE

LA AR R AR AN BE- B AF RE BF - AF Y-

LA FACTURATION ELECTRONIQUE

LA FACTURATION ELECTRONIQUE -
LA FACTURATION ELECTRONIQUE -

LA FACTURATION ELECTRONIQUE -

LA FACTURATION ELECTRONIQUE -

- Initiation -

- Initiation -

- Initiation -

- Initiat

~Initiation -

- Initiation -

- Initiation -

- Initiation -

- Initiation -

- Inifiati

- Initiation -

- Initiation -

- Initiation -

- Initiation -

Présentiel INTRA -

Présentiel INTRA -

Drésentiel INTRA -

Présentie! INTRA -

Présentiel INTRA -

Présentiel INTRA - da...

Présentiel INTRA - da...

Présentiel INTRA -

Présentiel INTRA -

Présentiel INTRA -

Présentiel INTRA -

sentiel INTRA -

el INTRA -

el INTRA -

el INTRA -

el INTRA -

el INTRA -

el INTRA -

Du
19/10/2023
19/10/2023
1971012023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023

19/10/2023

FORMATEUR ET

Au
19/10/2023
19/10/2023
191012023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
19/10/2023
1911012023
1911012023
19/10/2023

1911012023

Dans I'espace « documents » vous retrouverez tous les documents émis par notre organisme de formation La
Perle RH :

Livret d’accueil formation

Le support La Perle RH

Le référentiel QUALIOPI

Process formateurs

Le mode d’emploi extranet

Le programme de la formation signé
L'offre de mission signée

Le contrat

L'entretien téléphonique entre le stagiaire et le formateur en amont de la formation

N’oubliez pas de les télécharger !
L’organisme de formation aura accés a I'ensemble de vos documents.

Page Documents de la GED :

Mon profil Liste de mes stages Réservations de mes stages Documents de mes stages Documents de ma GED Agenda

Nouveau document £

E & F
Du Type Document Information
30/10/2025 DEVIS DEVIS_HUMANS_CONNEXION_LES_BASES_DE_LA_PAIE_03...
30/10/2025 DOC STAGIAIRE LA PERLE RH FICHE FORMATEUR Lemahieu Héléne
35/11/2025 EXERCICES BP VIDE

- La Perle RH-04 670449 81 -
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Télécharger
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Page Agenda :

1. Poury accéder

L’agenda qui est aussi votre page d’accueil !
Vous pouvez y accéder sur I'onglet « Agenda » ou bien en cliquant sur la rubrique « Extranet »

e £ Bxtranet J& Webstore X Oniine Market >} pigital Learring B Questionnaire CORMATEUR E
Mon profil Liste des stages Documents
« o mardi mercredi jeudi vendredi samedi dimanche
B
7 jours B
" fofin LA FACTURATION BLEC
19 oct. 2023
< Oct ® 2023  # > .
E = "
25 26 27 28 29 30 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 n 12 13 14 15
v on @ e a2
23 24 25 26 27 28 29
30 31 1 p; 3 4 5
Jours fériés frangals 180
Réservation

Session formation
Rendez vous a0

Post it h d

L'agenda permet de voir vos sessions de formation mais pas seulement !
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2. Comment émarger électroniquement ?

Lors de la formation il vous sera demandé d’émarger chaque session matin et apres-midi.

"]‘7“ ']“EBW‘ . V;Bm* 2"]”‘ Pour accéder a 'émargement, il faut simplement
Matis LA ACTURATION EECTRONIGUE cliquer avec la souris sur la session que vous
- Initiation - Présentiel INTRA - dans vos
e souhaitez émarger.

= - LA FACTURATION ELECTRONIQUE
- Initiation - Présentiel INTRA - dans vos.
lacaux

ée:35

Atas Midii LAFACTURATION

Vous accédez alors a la page de votre session détaillée.

X Online Morket e} pigital Leaming 3 Questionnaire

FORMATEUR

Ion profil Liste des stages Documents Agenda
5 Création réservation Picge de réservalion Enargement
TOUX - ET
17 LA FACTURATION ELECTRONIQUE - Initiation - Pré... Objet:

Chaisr une edressa de convacation pour o réservation : Motin LA FACTURATION ELECTRONIGUE - Inifiation

SR B -~

Afteciation pour gestion des réservafions muifi-stages :

o

Type: Supsmat o signatura,

Collaborateur
Code de validafion :
Apprenant Omnsert Opres.  Oabs. O Abs injust,

BAME) Guy - 0864247662 = C ® O O

Lien inscriphion directe : quy.bambilgroupe.sh.org

Reservafion salle, matérieid

®

GENTIL Cocile - 06.84.35.32.50
cecile.genliBac-dijond

Date
GUERREIRO Florence - 06.70.01.77.13 l:l C @ e (o]
Début [ encirofiac-dijonfr
U o%h n oo ﬂ LEN ST Karine - 06.85.97.40.58 ) C O o}
i karine. ot@groupe-shiorg X
1911912023 izh B B PANOURLOT Barbarn - 038470.35.49 =] ® ( o
barbara, #2ac-dijon.ir
Disponibité |
ABAH AL - . ) ® C 5
Bleu claira . “Wih;“ "W:“““ Q
range.
Durée de raveil: . - .
Wé.E - RIERA Lawence . 0380712748 r L) C O
a5 lourence sieratiac. dion.ir

Synchros et Zoom

Vous n’avez plus qu’a émarger votre présence dans le cadre prévu a cet effet.
Vous avez la possibilité de gérer les stagiaires absents depuis cet espace.

N’oubliez pas d’enregistrer sur la disquette !
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3. Ajouter un Post-it

Le Post-it permet de vous ajouter des taches ou des penses bétes avant ou apres formation.
Tout d’abord revenons sur I'agenda !

Il suffit ensuite de cliquer avec la souris sur le planning a n’importe quel endroit.
Une fenétre va s’ouvrir : cliquer avec votre souris sur

« + Post-it » afin d’accéder aux détails de votre tache
ajoutée. 13

Renseigner ensuite ce que vous souhaitez épingler a I'agenda.

N’oubliez pas d’enregistrer |

- La Perle RH—-04 67 04 49 81 -
Sasu LA PERLE RH — 2 bis rue Martin Choisy — 34090 Montpellier
Siret : 802 188 136 00013 — Code APE : 7022Z - N° d’activité 76341105234

Mon profil Liste des stages Documents Agendo
' e « Type » : correspond a quel genre de tache il s’agit, une

Post it . / . s

liste déroulante vous ait proposé.
Type:
----- - | e« Libellé » : vous pourrez ajouter une description
ibelle e N ~
- e « Début »; « Fin » : dates et heure de votre tache

B e « Etat » : savoir si votre tache est non commencée, en

Début: cours, en attente, ou cléturée. Vous pourrez modifier ce
20/10/2023 14n Eloe B . S A
" champ afin de savoir ou vous en étes.
ooz [ an [l oo o« Priorité » : vous déterminerez si elle est faible, moyenne
Efat:
----- - | ou forte.
Priorité :
----- &
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£ Extranet X webst & Online Marke! T+F pigital Le
Mon profi Liste des stages Documents Agenda
“ jundi mardi mercrad jeudi vendredi somedi dimanche
=
7 jours -
15 nov. 2023
< N s o2 ¢ > .
° 1
o M 1 2 3 4 5
& 7 8 9 W0 M 12 =

Jours fériés frangais 18
[ Réservation
Session formation g
Rendez vous i#n
Post it Y,
k'vh
2

En cliquant sur I'icone a coté de Post-it vous pourrez les faire apparaitre par catégorie :
- Type (Administratif, Analyse, Communication, etc.)
- Etat (Non commencé(e), en cours, en attente, cloturé(e))
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Page Questionnaire :

1. Poury accéder

| | Questionnaire

Bonjour| nomPrénom |, bienvenue sur

Questionnaire B/

‘ Questionnaires P |

‘ Résultats P |

Bouton « Questionnaires » : accéder aux questionnaires que vous -le formateur- devez renseigner /
remplir.
Bouton « Résultats » : voir les résultats des questionnaires que les stagiaires ont remplis.

2. Mes questionnaires

En cliquant sur le Bouton « Questionnaires », vous accédez a la page « Mes questionnaires ».
La liste de tous vos questionnaires apparait ici, en fonction de I’'avancée de votre parcours de
formation :

- Entretien avant formation

- Déroulé pédagogique

- Rapport de formation

| | Questionnaire

Questionnaire : Mes questionnaires

Liste de mes stages :

17-LA FACTURATION ELECTRONIQUE - Intfiafion - Présentiel INTRA - dans vos locaux

88 19/10/2023 Au 19/10/2023

Répondre au questionnaire : Rapport de formation
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Pour répondre au questionnaire il suffit de cliquer sur le questionnaire :

@ Cwestionnaire

Questionnaire : Mes questionnaires

Liste de mes stages :
17-LA FACTURATION ELECTRONIQUE - Initiofion - Présentiel INTRA - dans vas locau
B8 19/10/2023 Au 19/10/2023
Répondre au questionnaire : Ropport de farmation 'V‘
1. Choisir le questionnaire puis cliquer sur le bouton gris 4
2 . Sivous souhaitez voir I'apergu de votre questionnaire, cliquez sur le bouton °

3. Vous pouvez faire « retour » en cliquant en haut a gauche de I'écran

3. Remplir un questionnaire

Qbestionnaire

1ATT - RGPD Initiation - Attentes du stagiaire et

auto-évaluation

Bonjour, nous vous remercions de bien vouloir prendre quelques instants pour répondre a ces quelques questions.
Ce guestionnalre vous nous permettre :

de mieux connaitre vos attentes concernant la formation a venir
d'identifier les parties du programme de la formation que vous souhaitez plus développer.

Grace a votre positionnement, le contenu et les méthodes pédagogiques de votre formation pourront &tre adaptées & vos
besains.

‘ Commencer le questionnaire p ’
———

Une fois arrivé sur la page du questionnaire choisi, vous pouvez commencer le questionnaire en cliquant
sur « Commencer le questionnaire ».

En haut a gauche de I’écran, vous pouvez faire retour afin de retourner sur tous les questionnaires.
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Vous pouvez alors remplir le questionnaire et le valider.

Existe-t-il une partie du programme que vous souhaitez développer, ou qui vous interpelle
?

Pensez vous avoir le plus besoin :
D'un apport de connaissances théoriques ?
D'un apport de connaissances méthodologiques ?

D'un apport de connaissances pratiques ?

Dans le questionnaire vous pourrez, également, revenir sur la page précédente.
Il vous suffit de cliquer sur le bouton « retour » en bas de la page.
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Page Questionnaire (suite) :

4. Résultats et Statistiques

En cliguant sur le « Bouton Résultats », vous accédez a la page « Résultats et statistiques ».
Vous y trouverez les questionnaires remplis de vos stagiaires sur leurs compétences.

Sélectionner les dates

Sélectionner la formation, possibilité qu’il y en ait plusieurs

Sélectionner le questionnaire recherché

Voir les résultats de ses stagiaires en téléchargeant le questionnaire rempli

il

Questionnaire

Questionnaire : Résultats et statistiques

AU RRVIVIRVEVVVN & LA FACTURATION ELECTRONIQUE - Initiation - Présentiel INTRA - dans vos locaux - 4ACQ - LA FACTURATION ELECTRONIQUE - Initiation - Début de

formation - Validation des acquis
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9/10
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alidation des acquis L4 E/ -t
o
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ONIQ atio du stagia = s =
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3 o
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alidation des acg
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Selon votre navigateur internet, une fenétre s’affiche montrant la progression du téléchargement du
document.

I 3 86029 (5)pcf l
Ouvrir un fichier

3 86031 (Npdf

=1 Ouvrir un fichier

[7) 83206 (5)pof

=1 Ouvrir un fichier

A 86033 (1).pdf

=1 Ouvrir un fichier

® 86030 (2).pdf

Ouvrir un fichier

® 86034 (2).pdf

Quvrir un fichier

[q 86029 (4).pdf

= Ouvrir un fichier

Afficher plus
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Nous vous remercions d'avoir
pris connaissance de ce
document

04 67 04 49 81
www.laperlerh.com

CE LIVRET D’ACCUEIL EST ANNEXE A LA CONVOCATION DE FORMATION DES APPRENANTS ET CONTRAT DE FORMATION DES PARTICULIERS IL EST EGALEMENT ACCESSIBLE SUR LE SITE WWW.LAPERLERH-FORMATION.COM



