
LIVRET D'ACCUEIL

A U D I T  

R H

G E S T I O N

F O R M A T I O N

C O N S E I L

A  v o s  c ô t é s  p o u r  u n

a c c o m p a g n e m e n t

s u r  m e s u r e  

w w w . l a p e r l e r h . c o m

A N N E X E  2  A U  L I V R E T  D ’ A C C U E I L

L e  l i e u  d e  v o t r e  f o r m a t i o n



Le
 li

eu
 d

e 
vo

tr
e 

fo
rm

at
io

n

OÙ PRENDRE SA PAUSE REPAS ?
Prévoyez en amont avec le stagiaire de
comment se déroulera la pause déjeuner, afin
de savoir s’il faut que vous prévoyez un repas.

Dans le cas, où il vous serez impossible de
prendre la pause repas avec, demander quelles
dispositions prendre.

 DANS L’ENTREPRISE CLIENTE
Votre formation va se dérouler au sein de l’entreprise cliente, dans une salle mise à

disposition par l’employeur.
 Afin que celle-ci se déroule au mieux, voici toutes le dispositions à mettre en place.

VOTRE ARRIVÉE
Avant votre venue dans l’entreprise,
assurez-vous :

D’être informer de la ligne de transport
en commun à utiliser et de l’arrêt le plus
proche, des parkings aux alentours, des
précisions sur le quartier  ;
De connaître les habitudes concernant
la pause repas  ;
D’avoir toutes les information qui vous
semblerait importante

Lors de votre arrivée, pour une meilleure
approche de la formation, n’hésitez pas à
venir en avance afin de vous installez et de
vous préparez.

PRÉPARATION DE LA SALLE
La salle formation occupe une place importante
dans le processus de réussite de la formation.

Il est indispensable de bien anticiper le lieu de  
la formation.
Si besoin, et si possible, il peut être utile
d’aménager la salle de formation pour faciliter
le partage de l’information. 

PRÉPARATION DU MATÉRIEL 
Un bon matériel de communication est
indispensable pour assurer le bon
déroulement de la formation.

Prévoyez en avance avec le stagiaire de
comment sera équipé la salle, afin que
vous puissiez visualiser le déroulement de
la formation.

N’oubliez pas de prendre votre ordinateur
portable avec tous vos supports qui vous
serviront lors de la formation.

P o u r  u n e  m e i l l e u r e  a c q u i s i t i o n
d e s  c o m p é t e n c e s ,  u n e

d i s p o n i b i l i t é  d e  l a  s a l l e  t o u t  a u
l o n g  d e  l a  f o r m a t i o n  e s t  u n  p l u s .

L ’ i d é a l  e s t  d e   s ’ a s s u r e r  d e  n e  p a s
ê t r e  i n t e r r o m p u

d u r a n t  l a  f o r m a t i o n ,
n i  p a r  d e s  a l l e r s - v e n u e s ,  n i  p a r  l e   

t é l é p h o n e  o u  l e s  m a i l s .
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Nous vous remercions et restons à
votre disposition pour toutes

questions

N O U S  V O U S  S O U H A I T O N S
U N E  B O N N E  F O R M A T I O N

CE LIVRET D’ACCUEIL EST ANNEXÉ À LA CONVOCATION DE FORMATION DES APPRENANTS ET CONTRAT DE FORMATION DES PARTICULIERS IL EST ÉGALEMENT ACCESSIBLE SUR LE SITE WWW.LAPERLERH-FORMATION.COM


